Der Sozialdienst katholischer Frauen e. V. begleitet, unterstutzt und berat N /
Schwangere und junge Familien, die in schwierige Lebenssituationen \\ //
geraten sind. Wir bieten Hilfe zur Selbsthilfe zu allen Fragen rund um
Schwangerschaft, Geburt und Entwicklung bis zum 3. Lebensjahr. ’/, \\‘

Wir suchen baldmdglichst eine sozial engagierte Fllhrungspersonlichkeit als S k F

Geschéftsfuhrerin/Geschaftsfiihrer
in Teilzeit (15 Wochenstunden)

Was sind lhre Aufgabenschwerpunkte?

Fuhrung der laufenden Geschéfte des Vereins und Leitung der Geschéftsstelle
Vertretung des Vereins gegeniiber Behérden, Gremien und Verbanden
Weiterentwicklung und bedarfsgerechte Erweiterung der Angebote des Vereins
Personaleinstellung und Personalfiihrung (zusammen mit dem Vorstand)
Verantwortung fir Erstellung des Jahresabschlusses und der Haushaltsplanung
Sicherstellung der Liquiditat

Erstellung notwendiger Kalkulationen und Finanzierungsplanungen

Erstellung von Jahresberichten

Teilnahme an den Vorstandssitzungen und termingerechte Umsetzung der
Vorstandsbeschliisse

Vorbereitung der Mitgliederversammlung

o Offentlichkeitsarbeit

Wir wiinschen uns von lhnen:

e Studienabschluss im Sozialbereich mit kaufmannischer Zusatzqualifikation oder
betriebswirtschaftlichen Studienabschluss mit Berufserfahrung im Sozialbereich

¢ Kompetenz in Mitarbeiterfiihrung

o Kommunikationsstarke, Teamfahigkeit

¢ Verhandlungsgeschick mit internen und externen Zuschussgebern

e Strukturiertes und selbstandiges Arbeiten

Sie erwartet bei uns ein sehr abwechslungsreicher Arbeitsplatz mit hohem
Gestaltungsspielraum, Zusammenarbeit mit einem erfahrenen Team und eine der Position
angemessenen Vergutung nach AVR.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Wenn Sie sich mit unserem christlichen Selbstverstandnis
identifizieren kénnen, dann senden Sie bitte Ihre aussagefahige Bewerbung per Mail oder
Post an:

Sozialdienst katholischer Frauen e. V.
Friedrichstr. 12, 63450 Hanau
www.skf-hanau.de info@skf-hanau.de



http://www.skf-hanau.de/
mailto:info@skf-hanau.de

